Перечень документов, которые необходимо приложить к заявке
на участие в комиссионном отборе.
Для участия в комиссионном отборе участник подаёт заявку.

Заявка подаётся в письменной форме в запечатанном конверте. Все страницы заявки нумеруются, заявка прошивается с документами, входящими в состав заявки, на обороте прописывается «Пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью на (…) листах», – всё заверяется печатью организации-участника и подписью руководителя с расшифровкой.

Срок подачи документов 10 рабочих дней. Отчёт срока начинается со дня размещения на официальном сайте Заказчика извещения о конкурсном отборе – то есть, день размещения учитывается.

Если документы направляются почтой, то датой подачи заявки будет считаться дата получения организатором конкурсного отбора почтового отправления (число поставленное получателем на обороте уведомления), соответственно. Если заявка с документами направляется почтой, то направляется с уведомлением о вручении.

В состав заявки в обязательном порядке должны входить следующие документы:

1. Опись всех документов, входящих в состав заявки;

2. Документы, подтверждающие полномочия заявителя, на осуществление действий от имени участника:

а) Копия решения о назначении директором (подаётся, если у участника один учредитель или в одном лице совпадают учредитель и директор и другие учредители отсутствуют).

б) Протокол об избрании лица директором (подаётся, если учредителей два и более).

в) Копия кадрового приказа о назначении лица директором.

Если от имени участника действует иное лицо (не руководитель), то в дополнение к вышеперечисленным документам прилагается оригинал либо нотариальная копия доверенности на осуществление действий от имени организации-участника. За доверенностью лучше обратиться к нотариусу;
3. Если документацией о конкурсном отборе предусмотрено обеспечение заявки, то необходимо приложить документ, который подтверждает внесение обеспечения.

Документами, подтверждающими внесение обеспечения являются платёжное поручение или банковская гарантия.

Банковская гарантия должна быть безотзывной и содержать сведения , установленные частью 5 статьи 45 Федерального закона № 44-ФЗ. Кроме того, существуют дополнительные требования, предъявляемые к банковской гарантии. Статья о банковской гарантии в настоящее время готовится  специалистами НП «ЖСОМ».

4. В обязательном порядке к заявке прикладываются копии ранее исполненных договоров подряда и актов о сдаче-приёмке выполненных работ. Настоятельно рекомендуем представлять данные документы за любой срок, в том числе и с учётом правопреемства (надо только в дополнение здесь же приложить документ, подтверждающий правопреемство). Несмотря на то, что в действующих конкурсных документациях указывается срок «не более 1 года», тем не менее, пункт 4.4.4. «Порядка…» данного срока не содержит, а постановления Правительства Мурманской области стоят в иерархии правовых актов выше, чем конкурсная документация. Требуемый опыт надо подтвердить любыми доступными средствами!
5. В обязательном порядке к заявке прикладывается организационно-штатное расписание! Если организация-участник крупная, то достаточно будет приложить организационно-штатное расписание структурных подразделений, на которые участник планирует возложить выполнение работ, которые требуются конкурсной документацией.

Сюда же прикладываются копии дипломов и заверенные копии трудовых книжек тех специалистов, которые будут выполнять конкурсные работы. 

Уважаемые участники! Если вы собираетесь привлечь к работе внештатных специалистов, пожалуйста, примите их в штат, хотя бы на время! Этим вы обеспечите себе более устойчивую позицию при подсчёте баллов.

6. К заявке прикладывается перечень находящегося в собственности или аренде (лизинге) оборудования и других материальных ресурсов, сформированный в зависимости от вида требуемых работ;

7. Далее к заявке прикладываются копии учредительных документов со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями;

8. Копия Свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе;

9. Копия Свидетельства о государственной регистрации;

10. Оригинал Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ). Данная Выписка должна быть не старше трёх месяцев!
11. Необходимо приложить к заявке Справку из налогового органа о размере задолженности по обязательным платежам в бюджеты любого уровня за последний год. Данную Справку необходимо обновлять каждые полгода! И, соответственно, предоставлять ту, которая не старше шести месяцев.

Здесь так же хочется указать участникам, что к отсутствию недоимки  приравниваются ситуации, когда участнику предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит, когда имеются судебные акты о признании налоговых обязанностей исполненными, о признании недоимок безнадёжными ко взысканию.

12. Если объектом конкурсного отбора является строение или сооружение, которое принадлежит к выявленным объектам культурного наследия, то к заявке в обязательном порядке прикладывается Лицензия на деятельность по реставрации объектов культурного наследия. Данная лицензия выдаётся Министерством Культуры РФ. (Статья о данном виде лицензии готовится в НП «ЖСОМ» и в ближайшее время появится на сайте)
13. К заявке прикладывается копия Свидетельства о допуске к определённому виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
Тем организациям, которые планируют регулярно принимать участие в конкурсах, необходимо постоянно обновлять Выписку из ЕГРЮЛ (каждые три месяца) и Справку об отсутствии недоимок в бюджеты (каждые полгода).
В зависимости от объекта конкурса и требуемых работ конкурсная документация может содержать и дополнительные документы.

